关于印发《北京大学医学部仪器设备维修基金使用管理办法》的通知
	北医（2017）部设实字41号

各院（部），机关各部、处及直属单位：
	《北京大学医学部仪器设备维修基金使用管理办法》已经2017年3月27日医学部第9次部务办公会通过，现印发给你们，请遵照执行。
	




														北京大学医学部
													2017年4月3日
北京大学医学部
仪器设备维修基金使用管理办法
第一条 为保证仪器设备完好率，提高大型仪器设备使用效益，医学部拟设立“仪器设备维修基金”（以下简称“基金”）。为提高基金的使用效益，规范和管理基金的申报、审批和使用，参照《北京大学大型仪器设备维护维修基金管理办法》，制定本管理办法。
第二条 基金的经费来源
（1）学校每年划拨的设备维修经费；
（2）实验室分析测试服务收入结转为维修基金的部分。
第三条 基金的使用范围
（1）全额资助本科教学仪器设备的日常维修、维护支出。
（2）对已加入医学部大型仪器预约共享平台并开放共享，且使用机时≥800小时/每年的大型仪器设备，按使用机时数和开放共享绩效给予40%~60%比例的维修经费资助。
（3）已加入医学部大型仪器预约共享平台并开放共享，但由于仪器特殊性导致使用机时＜800小时/每年的大型仪器设备，如确需资助，经专家论证后给予不超过40%比例的维修经费资助。
第四条 使用机时数的认定，以“医学部大型仪器预约共享平台”自动记录的机时数为准，或者仪器管理员提供原始使用机时记录本及测试费收入记录。
第五条 基金的申请和审批
（1）申请人须填写《北京大学医学部仪器设备维修基金申请表》，经学院主管领导审核、签字盖章后，报设备与实验室管理处审批。审批通过后，按审批内容与金额，进行维修、维护工作。
（2）学校资助金额超过20万元的项目，原则上应通过专家论证。
第六条 基金的管理和使用
（1）为保证专款专用，基金由设备与实验室管理处负责管理。
（2）仪器设备修复完成后，申请人应向设备处申请验收，验收合格后，及时办理报销手续。
第七条 基金的使用报销要求
（1）报销时，需提供实验室、设实处审核同意的《申请表》及发票等相关单据，且所发生费用须一次性报销完成。
（2）对于单次维修费用金额超过10000元的支出，须提交维修、维护合同复印件。
（3）维修基金申请金额超过2万元，须同时提交厂家报价单。
（4）单笔支出或同一日期连号发票合计超过5万元需填写大额资金使用审批表，详细规定参见《北京大学医学部关于大额资金使用审批的规定》。
第八条 申请人应如实申报维修内容。如虚假申报，一经发现，将追回相关经费，并对当事人进行严肃处理。
第九条 维修基金原则上当年使用，结余部分可滚动到下一年度使用。
第十条 设备与实验室管理处每年对基金的使用情况、大型仪器设备的使用共享情况予以公示。
第十一条 本办法经2017年3月27日医学部第9次部务办公会讨论通过，自发布之日起施行。
北京大学医学部仪器设备维修基金申请表
	申 请



单 位



填 写
	仪器编号
	
	仪器名称
	
	购置金额
	

	
	使用单位
	
	放置地点
	

	
	维修金额（元）
	使用方向
	

	
	申  请  理  由

	
	1、仪器损坏的原因及所需费用的组成
2、仪器维修后对教学、科研工作有哪些促进作用

	
	










申请人：                                电话：
院（系）主任签章：                                    年   月   日
单位公章：

	设实处



填  写
	上一年度使用机时数：
是否加入医学部大型仪器预约共享平台管理：是/否


设实处经办人审核意见：
                                    经办人签章：
                                                      年   月   日

	
	设实处审批意见：


                                    负责人签章：
                                                      年   月   日

	
	注意事项：审核通过后有效期两个月，后续请尽快完成相关维修手续。


注意事项：1、申请单内仪器的基本信息参照我处“实验室与设备管理信息系统”内所对应的电子信息填写。2、申请维修请先将此单填写完整后送至我处报审批。3、未经我处批准，擅自维修的单位，其维修经费自行解决。4、表格交至地点：行政1号楼311室。
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