
大仪平台课题组支付选择操作说明 

一、 医学部经费卡信息获取 

由于系统将以学工号获取经费卡信息，课题组内经费卡负责人（如 PI、教师

和博后等）需确认学工号填写正确，未填写的需补充。填写后组内经费卡将

显示在“结算管理”——“经费管理”中。 

点击本人界面名字下方的【修改】——在【基本】标签卡下【学号/工号】处

确认或填写学工号——点击页面下方【更新】——上方黄框提示用户信息已

更新。 

*填写学工号后，系统抓取经费号有延迟，可点击“结算管理”——“经费管

理”——“更新项目经费”主动刷新等待获取经费卡号信息。 

 

 

二、 设置默认支付方式 

1. 课题组 PI/PI 助理在【结算管理】模块中——选择【支付管理】——点

击【默认支付方式】后弹框内选择一个默认支付方式，点击【保存】，

弹出提示：默认支付方式设置成功！ 



2. 当选择默认支付方式为“线上结算”，必须选择默认经费项目，经费项

目为下拉菜单，支持按照项目名称/编号搜索，设置后结算项目自动选择

项目经费。 

3. 选择默认支付方式后，在预约仪器时，系统将默认显示该课题组的默认

支付方式。 

*未设置的课题组系统将默认设置支付方式为“本地余额”结算，如余额不

足将无法预约/使用仪器。 

*支付方式说明： 

➢ 本地余额指支付使用课题组在平台的余额（余额不足时无法预约仪

器）； 

➢ 线上结算指支付使用医学部经费卡（无医学部经费课题组不可选）； 

➢ 线下结算指线下提交相关单据至分平台办理结账手续（无此选项说明本

组不支持该支付方式）。 

 

 



 

三、 设置/更改 PI 助理 

PI助理与 PI 均有管理本课题组成员、确认结算项目、提交结算等权限，可

根据需要进行设置及变更。点击该成员姓名，在其个人页面下点击【修改】

——在【角色】标签下勾选或取消【科研助理】——点击【更新】，完成更

换。 

*仅 PI或 PI助理有设置及变更 PI助理操作权限。 

 

 


