北京大学医学部实验室安全档案自查表
实验室名称：                                        所属单位：
实验室负责人（PI）：                                 安全员：
所在地址（填写楼、房间号）：
实验室自评级别及种类（勾选）：
□Ⅰ级（重大风险实验室）  □Ⅱ级（高风险实验室）  □Ⅲ级（中风险实验室）  □Ⅳ级（低风险实验室）
□化学类实验室  □生物类实验室  □辐射类实验室  □机电类实验室  □其他类实验室
填写人：
联系电话：
填写日期：  年   月   日
	序号
	项目内容
	具体要求
	是否有
	备注

	1
	实验室安全责任书或安全承诺书
	[bookmark: _Hlk228264466]实验室负责人与相关实验人员签订实验室安全责任书或实验室人员签字的安全承诺书（承诺书见附件1）
	
	

	2
	操作规程（SOP）

	如：涉及高温、高压、爆炸、燃烧、剧毒、强腐蚀等高危险性实验，气瓶、气体、气体管路安全操作规程；大型仪器设备操作流程、注意事项等。并张贴在实验设备附近。（常用气瓶及阀门操作注意事项参考见附件2-1/2，各实验室需根据使用气体的实际情况制定相应操作规程）
	
	

	3
	化学品安全技术说明书（MSDS）
	MSDS查阅网址：http://reagent.bjmu.edu.cn/（医学部试剂平台）
[bookmark: _GoBack]常用化学品安全技术说明书见附件3
	
	

	4
	实验室人员安全准入考试记录
	如：培训考核资料、准入证明等。
如二级单位尚未建立考试题库，可利用医学部安全准入题库考试，网址：https://lab-safety.pku.edu.cn/manage/course3/center/ 在线考试
	
	

	5
	实验室培训、演练记录
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]如：培训指导老师、培训内容、参加培训人员的签到表等
	
	

	6
	实验室安全检查记录
	日常安全检查记录，参考模板见附件4
	
	

	7
	值日台账
	参考模板见附件5
	
	

	8
	管制类危险化学品使用台账
	实验室易制毒化学品、易制爆化学品、剧毒品等、精神麻醉类药品等管理使用台账（参考模板见附件6-9）
	
	

	9
	实验室危险化学品管理台账（电子台账）
	登录北京大学医学部试剂管理平台，利用“台账管理”功能完成实验室内危险化学品购买、使用记录。

	
	

	10
	危废投放记录
	参考模板见附件10 
	
	

	9
	特殊仪器
设备管理
	高电压、激光、强磁、高温高压、过夜等特殊仪器设备、气体钢瓶管理使用台账及设备维修维护记录（参考模板见附件11）
	
	

	10
	特种设备
管理档案
	高压灭菌锅、高压反应釜等（最高工作压力大于或者等于0.1MPa、容积大于或者等于30L），特种设备使用登记证、人员操作证、定期检验报告，使用记录、培训记录等
	
	

	11
	辐射安全
管理档案
	涉及放射性同位素或射线装置实验室：辐射事故应急预案；操作规程；使用台账；仪器检修维护记录；环境辐射水平日常监测记录；临时剂量计使用记录及年检记录；辐射工作人员培训记录、安全准入考试证书或核技术利用辐射安全与防护考核成绩单等
	
	如不涉及，可填“不涉及”

	12
	生物安全
管理档案
	涉及病原微生物的实验室：生物安全实验室备案证明、菌种/样本管理记录、消毒记录
	
	如不涉及，可填“不涉及”

	13
	[bookmark: OLE_LINK3]项目风险评估、防范措施、应急预案（电子版）
	项目负责人须对实验项目进行危险源辨识和风险评估，并制定防范措施及应急预案。高电压、强磁、激光等特殊设备须有应急预案。风险评估要求见附件12-1/2/3。
	
	

	14
	毕业生实验有关样品交接记录
	见附件13
	
	

	15
	实验室重要危险源清单
	见附件14
	
	

	16
	个体防护物品配备记录
	如护目镜、防护手套、防护服等
	
	

	17
	应急物资配备记录
	如灭火器、洗眼器、急救箱、应急柜等检查保养记录
	
	

	其他
	危险化学品名录、管制类危险化学品目录、人间传染的病原微生物名录
	危险化学品名录、易制毒化学品、易制爆化学品、剧毒品、精神麻醉类药品目录、监控化学品名录（见附件15-21）
	
	



相关附件下载请见通知附件7
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