[bookmark: _GoBack]附件：试剂平台电子台账模块具体操作流程
1、 台账导入
对于非试剂平台采购（或试剂平台上线前存量）的试剂，用户可通过【首页】-【实验室管理中心】-【台账管理】-【台账导入】模块进行导入，点击“添加”按钮进行单条录入，然后点击“台账导入完毕”按钮，试剂信息会自动进入到“实验室存量”中。
[image: 9aa4b2d1-da8b-4477-8b6e-b18e3fb0fd11]
用户也可以下载模板批量导入系统，但注意模板中的必填字段不能为空，否则系统会自动清除该条信息。模板中包装位置只能为“G”或“mL”。
2、台账自动入库
通过试剂管理平台采购的危险化学品，确认到货后将由系统自动完成台账登记，可在【首页】-【实验室管理中心】-【台账管理】-【实验室存量】模块查看，无需人工重复录入。
[image: 4954e2f16c0179ce4bc922e1aba50c92]
【确认到货】界面
[image: 63ad878f69082d9672216107a127cd5f]
【实验室存量】界面
非危险化学品和耗材类物品到货后不会自动入库，也无需登记。
3、实验室存量
在【首页】-【实验室管理中心】-【台账管理】-【实验室存量】页面，可以进行使用、退回和废弃操作，具体说明如下：
(1) 使用：如使用一部分试剂，请填写本次使用量，可批量使用。
(2) 退回：信息录入错误，可退回到台账入库页面，重新录入。
[image: fde0c924-8a5a-46dc-ab0c-7e1de4d7c62b]
4、台账记录
在【首页】-【实验室管理中心】-【台账管理】-【台账记录】页面，可点击【查看明细】查看目前台账的剩余量和试剂使用记录，并可以导出目前的库存量。
[image: 38cabae5-b72e-4919-817d-18d81e6c35ac]
5、台账盘库
在【首页】-【实验室管理中心】-【台账管理】-【台账盘库】页面，可以将从实验室存量导出的库存量，与线下实际的库存量进行校对，然后将正确的库存量上传到系统中。
[image: 5c68be68-00a9-485a-b79f-6e62a2b6f96a]
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